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Verkaskipting innan deilda

Hlutverk stjérna deilda
Stjornir deilda starfa samkvaemt [6gum félagsins og reglugerd fyrir deildir pess.
Stjornir deilda eru kosnar @ adalfundum deilda. Paer halda sidan fund i kjolfarid par
sem stjérnarmedlimir skipta med sér verkum.
Stjornir deilda hittast a reglulegum fundum til reeda malefni deildarinnar. beim ber
ad halda fundargerdir um allar dkvardanir.
Stjornir deilda styra fjarreidum, fjaréflunum, starfsmannahaldi, kynningarmalum og
félagsmalum deildanna.
Stjornir deilda gera starfs- og fjarhagsaaetlanir fyrir naesta almanaksar/starfsar og
leggja fyrir framkveemdastjéra Aftureldingar 4 tilskildum tima.
Stjornir deilda sja um radningu pjalfara, gerd loglegra rddningasamninga og
starfslysinga og eftirlit & ad peim sé fylgt eftir. Radningasamningi skal skilad til
stadfestingar til framkvamdastjéra Aftureldingar sem kannar légmati hans,
stadfestir med undirskrift og geymir afrit.
Stjérnir deilda skila reikningum inn til adalstjornar mdanadarlega og skipuleggja og
framkvaema i samradi vid framkvamdastjora adalstjornar greidslu reikninga og launa.
Stjérnir deilda halda idkendaskrd med nafni og kennitélu badi idkenda og
forrddamanna peirra og sja til pess ad pjalfarar haldi matingaskrar.
Stjérnir deilda sja um og bera dbyrgd a akvordunum um upphaed =fingagjalda og
innheimtu peirra.
Stjérnir deilda styra vinnu vid gerd handbdka deilda og eftirfylgni med peim.

avallt rétt uppfeerdar og ad tilnefna adila til ad sjd um innsetningu frétta og
tilkynninga fra deildinni inn a siduna.

. Stjérnir deilda bera 3abyrgd 4 ad pjalfunaraeetlanir séu gerdar i samvinnu vid

bjalfara/yfirpjalfara.

Stjérnir deilda bera abyrgd a4 motahaldi @ vegum deildar.

Stjornir deilda sja um stofnun foreldrafélaga/foreldrarada/ tengilida.

Stjérnir deilda bera abyrgd 4 ad koma umbednum upplysingum vegna
Uppskeruhatida Aftureldingar og Mosfellsbajar til skila til framkvaeemdastjora
Aftureldingar 3 tilskildum tima.

Hlutverk foreldrafélaga/foreldrarada/tengilida
Hafa umsjén med fjaréflunarverkefnum i samvinnu vid stjérn deildar.
Skipuleggja félagslif innan deildarinnar og/eda flokka innan hennar i samvinnu vid
bjalfara.
Skipuleggja ferdir 8 mét i samvinnu vid pjalfara.
Adstoda og/eda sja um motahald 4 vegum deildar i samvinnu vid stjérn deildar og
bjalfara.


http://afturelding.is/?ib_page=31&iw_language=is_IS

Hlutverk yfirpjalfara og pjalfara deilda

pjalfarar eru starfsmenn sem heyra undir stjérnir deilda, sem bera abyrgd a samskiptum og
upplysingaflaedi til peirra. Hlutverk pjalfara og yfirpjalfara deilda nser eingéngu til peirra
atrida sem fram koma i rddningarsamningum og er breytilegt 8 milli deilda. Sé tilskilid ad
bjalfari standi fyrir tilteknum moétum eda maeti & tiltekin mét parf pad ad koma fram i
radningarsamningi. Algengt fyrirkomulag a hlutverkum yfirpjalfara og pjalfara:
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Hlutverk yfirpjalfara deilda
Er rddinn af stjorn deildar til ad hafa faglega umsjén med 66rum pjalfurum i deildinni
asamt pvi ad pjalfa stundum einhvern flokk innan deildar.
Markar pjalfunarstefnu, markmid og asetlun i samvinnu vid stjorn deildar og sér til
bess ad adrir pjalfarar setji markmid og fylgi peim.
Er tengilidur foreldra vid pjalfara pegar upp koma erfidleikar s.s. eineltismal oph.
Adstodar stjorn deildar vid ad taka saman upplysingar vegna Uppskeruhatida.

Hlutverk pjalfara deilda
Dreifir skraningarblodum i byrjun timabils auk annars pdsts sem stjorn/pjalfarar kjésa
ad senda heim med i6kendum.
Skilar inn pjalfunaraaetlun ad hausti i samvinnu vid yfirpjalfara.
Heldur skra yfir maetingar 4 zfingar.
Skipuleggur félagslif innan flokksins i samvinnu vid tengilidi.
Adstodar stjorn deildar / yfirpjalfara vid ad taka saman upplysingar vegna
Uppskeruhatida.



