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Verkaskipting innan deilda

Hlutverk stjérna og rada

Stjoérnir og rdd deilda starfa samkveemt [6gum félagsins og reglugerd fyrir deildir
pess.

Stjoérnir og rdd deilda eru kosnar & adalfundum deilda. bar halda sidan fund i
kjolfarid par sem stjornarmedlimir skipta med sér verkum.

Stjérnir og rdd deilda hittast & reglulegum fundum til ad reeda méalefni deildarinnar,
formlega ad minnsta kosti prisvar & hverju almanakséri/starfsari. beim ber ad halda
fundargerdir um allar akvardanir og skila til skrifstofu Aftureldingar.

Stjornir og rad deilda styra fjarreidum, fjaréflunum, starfsmannahaldi,
kynningarmélum og félagsmalum deildanna i samrédi vid iprottafulltria og rekstrar-
og/eda framkvemdastjora Aftureldingar.

Stjérnir og rdd deilda gera starfs- og fjarhagsaatlanir fyrir naesta almanaksar/starfsar i
samstarfi vid rekstrarstjora Aftureldingar og leggja peer fyrir framkvemdastjora
Aftureldingar 4 tilskildum tima.

Stjoérnir og rdd deilda sja um radningu pjalfara, leikmanna og adra starfsmanna, gerd
I6glegra radningasamninga og starfslysinga, auk eftirlits med pvi ad peim sé fylgt i
samreemi vid fjarhagsasetlun deildar. Radningasamningi skal skilad til rekstrarstjora
og framkvaemdastjora Aftureldingar til stadfestingar, sem kannar l6gmeeti hans,
stadfestir med undirskrift og geymir afrit.

Stjornir og rad deilda sampykkja alla reikninga og skipuleggja greidslur reikninga og
launa i samradi vid rekstrar- og/eda framkvaemdastjora Aftureldingar.

Stjérnir og rad deilda sja til pess ad flokkar haldi idkenda- og maetingaskrar.
Yfirpjalfari og/eda annar starfsmadur deildar heldur utan um idkenda- og
maetingaskrar i samradi vid pjalfara.

Stjérnir og rad deilda sja um og bera abyrgd a akvorounum um upphaed &fingagjalda
0g innheimtu peirra.

Stjornir og rad deilda asamt yfirpjalfurum styra vinnu vid gerd handbdka deilda og
eftirfylgni med peim.

Stjornir og rad deilda bera abyrgd & ad upplysingar um deildina & heimasidu félagsins
séu avallt rétt uppfeerdar og ad tilnefna adila til ad sja um innsetningu frétta og
tilkynninga fra deildinni inn & siduna.

Stjérnir og rdd deilda bera abyrgd a ad pjalfunardaetlanir séu gerdar i samvinnu vid
yfirpjalfara/pjalfara.

Stjornir og rad deilda bera abyrgd a skipulagi og framkveemd & motahaldi a vegum
deildarinnar, med sampykki iprottafulltria Aftureldingar.

Stjornir og réd deilda i samstarfi vid yfirpjalfara og/eda annan starfsmann
deildarinnar sj& um stofnun foreldrafélaga, foreldrarada og/eda tengilida innan yngri
flokka deildarinnar.

Stjornir og rdd deilda bera dbyrgd & ad koma umbednum upplysingum vegna
Uppskeruhatioar Aftureldingar til skila til framkvaemdastjéra Aftureldingar a
tilskildum tima.
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Hlutverk foreldrafélaga/foreldrarada/tengilida
Hafa umsjon med fjardflunarverkefnum i samvinnu vid stjorn deildar, yfirpjalfara
og/eda annan starfsmann deildarinnar.
Skipuleggja félagslif innan deildarinnar og/eda flokka innan hennar i samvinnu vid
pjélfara.
Skipuleggja ferdir & mot i samvinnu vid pjalfara.
Adstoda og/eda sja um mdtahald & vegum deildar i samvinnu vid stjorn deildar og
pjélfara.

Hlutverk yfirpjalfara og pjalfara deilda

pjalfarar eru starfsmenn sem heyra undir stjérnir deilda, sem bera abyrgd a samskiptum og
upplysingafladi til peirra. Hlutverk pjalfara og yfirpjalfara deilda ner eingdngu til peirra
atrida sem fram koma i radningarsamningum og er breytilegt & milli deilda. Sé tilskilid ad
pjalfari standi fyrir tilteknum métum eda meeti & tiltekin mét parf pad ad koma fram i
raoningarsamningi.

Algengt fyrirkomulag & hlutverkum yfirpjalfara og pjalfara:
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Hlutverk yfirpjalfara deilda
Er rddinn af stjorn deildar til ad hafa faglega umsjon med 6drum pjalfurum i deildinni
asamt pvi ad pjalfa stundum einhvern flokk innan deildar.
Markar pjalfunarstefnu, markmid og aztlun i samvinnu vid stjérn deildar og sér til
pbess ad adrir pjalfarar setji markmid og fylgi peim.
Er tengilidur foreldra vio pjalfara pegar upp koma erfidleikar s.s. eineltismal oph.
Adstodar stjorn deildar vid ad taka saman upplysingar vegna Uppskeruhatida.

Hlutverk pjalfara deilda
Dreifir skraningarblodum i byrjun timabils auk annars posts sem stjorn/pjalfarar kjosa
ad senda heim med idkendum.
Skilar inn pjalfunaraztlun ad hausti i samvinnu vid yfirpjalfara.
Heldur skra yfir metingar & &fingar.
Skipuleggur félagslif innan flokksins i samvinnu vid tengilidi.
Adstodar stjorn deildar/yfirpjalfara vid ad taka saman upplysingar vegna
Uppskeruhatioa.



